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Magyarorszag Kormanya altal a 478/2020. (XI. 3.) Kormanyrendelettel elrendelt
veszélyhelyzetre vald tekintettel, a katasztrofavédelemrol és a hozza kapcsolédo egyes
torvények modositasarol szolo 2011. évi CXXVIIL tdrvény 46. § (4) bekezdésében
biztositott jogkérémben eljarva az alabbi hatarozatot hozom:

A Bocfoldei Kozos Onkormanyzati Hivatal 2020 évi munkajardl sz6l6 beszamolot
az elbterjesztésnek megfeleléen elfogadom
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A Bocfoldei Kozos Onkormanyzati Hivatal

2020. évi beszamoloja
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Beszamolo a Bocfoldei KOH 2020. évi tevékenységérol.



I. Beszamolé a Bocfoldei Kozos Onkormanyzati Hivatal
munkajarol

A Kozos Onkorményzati Hivatal alapitasardl és fenntartasarol szolo megallapodas rogziti, hogy a
jegyz6 évente koteles beszamolni a telepiilések Képviseld-testiileteinek a K6z0s Onkormanyzati
Hivatal munkajarol.

A Bocfoldei Kozos Onkormanyzati Hivatalt 2020. januar 1. napjaval alapitotta Bocfolde, Sarhida,
Téfej, Baktiittds és Pusztaederics kozség Onkormanyzata. Az €v elsé harmadanak meghatarozo
feladata a hivatali struktura kialakitasa, a hataskorok, tevékenységek leosztasa, a mindennapi munka
kereteinek meghatarozasa volt.

Bér az alapitas 6ta még nem telt el egy egész €v, bizunk abban, hogy egy iitdképes, rugalmas, a
feladatokra nyitott, eredményes hivatali apparatust sikeriilt felallitani.

Személyi feltételek:
A Bocfoldei Kozos Onkormanyzati Hivatal a 2020. évben étlagosan 12 f6 koztisztviselot
foglalkoztatott, az alabbi megoszlas szerint:
e Bocfolde székhely: 6 {0,
e Sarhida: 1 0,
e Tofej: 5 fo.
Minden dolgozo rendelkezik a feladat ellatashoz sziikséges szakképesitéssel.

Targyi feltételek:
A mindennapi munkavégzést segité targyi feltételek vonatkozasaban megfelelének tekinthetdk a

rendelkezésre allo lehetéségek, a munkavégzéshez elengedhetetleniil sziikséges targyi feltételek
adottak valamennyi szervezeti egység szdmara.

AZ ONKORMANYZATI MUNKA

A Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal — mint a képviselo-testiiletek operativ szerve — ellatja a képviselo-
testiiletek és bizottsagaik, valamint a nemzetiségi onkormanyzat mukodéséhez kapcsolodo
szervezési és adminisztracios feladatokat, elékésziti és végrehajtja ezek dontéseit, tajékoztatassal €s
tigyviteli kozremiikodéssel segiti munkajat.

Képviselo-testiileti tilések:

Székhely hivatalhoz tartozé nkormanyzatok
2019. 2020."
Bocfslde Sarhida Bocfolde Sarhida

Osszesen 29 22 20 9
Nyilt 15 13 12 5
Zart 13 8 8 4
Ko6zmeghallgatas 1 | 0 0
Hozott hatarozatok 136 103 98 54
szama

Alkotott rendeletek 7 7 12 9
szama

' A veszélyhelyzet elrendelése miatt a testli
folyamatos egyeztetés, konzultacio alapjan

letek jogkoreit a polgarmester gyakorolta, de a képvisels-testiilettel valo
_ ez mutatkozik meg a testiileti iilések kisebb szama mogott.
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Tofeji Kirendeltséghez tartozo énkormanyzatok
2019. 2020.

Tofej+ ... | Puszta- | Tofej+ oo | Puszta-

TARSULAS | BakIts | G2R0 | s | BAKIIOS | qericg

Osszesen 21 16 16 15 15 14

Nyilt 17 11 13 14 12 11

Zart 3 4 2 1 1 0

Kozmeghallgatas 1 1 1 0 1 0

Hozott hatarozatok 54+12 37 43 36+10 29 24
szama

Alkotott rendeletek 14 7 8 6 7 6
szama

Nemzetiségi dnkormanyzatok: A Kozos Onkormanyzati Hivatal alapveto feladatai kozé tartozik a
Bocfolde telepiilésen miikodé nemzetiségi onkormanyzatok munkéjénak segitése az dnkormanyzat

munkajanak adminisztracidjaval, koltségvetési gazdalkodasanak elokésztésével €s végrehajtasaval.
A nemzetiségi 6nkormanyzat képviselé-testiiletének miikodését a jegyz6 személyesen feliigyeli.

Nemzetiségi dnkormanyzatok:

Bocfolde
Osszesen 4
Nyilt 3
Kozmeghallgatas 1
Hozott hatarozatok szama 10
Tarsulasok:

1. Bocfoldei Szocialis Intézményfenntartd Tarsulas.

2020. januar 1. napjatol kezdddden a 47 telepiilés altal fenntartott Szocialis Intézményfenntartd
Tarsulas gesztori feladatait Bocfolde kozség Onkorményzata, az adminisztracios, gazdasagi
szervezeti feladatokat pedig a Bocfoldei Kozds Onkormanyzati Hivatal latja el. A gazdasagi
szervezeti feladatok atvétele, az allami finanszirozasi rendszeren a valtozas atvezetése a Baki K6zos
Onkorményzati Hivataltél nem ment zokkeno- és konfliktus mentesen, november elejére sikertlt
viszonylag tiszta helyzetet teremteni. Ennek egyik oka az, hogy az éllami feladatfinanszirozasi
hozzajarulds igénylése a targyévet koveto év oktoberében torténik meg, amikor a gesztori feladatok
Bocfoldére torténd atadasa még fel sem meriilt, illetve az atadd részérl megjelend, nem igazan
rugalmas hozzaallas volt. A Tarsulas, illetve a Tarsulas altal fenntartott Tamasz Alapszolgaltatasi
Intézmény gazdasagi feladatainak tobbségét (hazipénztar és banki utalas kivételével) a Kozos
Hivatal latja el. Amig az Intézmény gazdasagilag 6nallo volt a fenti feladatokat harom fo teljes
munkaidés dolgozo latta el, jelenleg a Kozds Hivatalnal ezekre a feladatokra egy statusz all
rendelkezéstinkre.

2. Tofeji Intézményfenntarto Tarsulas.
A tarsulas 2013. januar 1-t61 biztositja a Tofeji Mesesziget Ovoda mikddtetését.
A Tarsulas gesztori feladatait Tofej Kozség Onkormanyzata, az adminisztracios, gazdasagi
szervezeti feladatokat pedig a Bocfoldei Ko6zos Onkormanyzati Hivatal Tofeji Kirendeltsége latja
el
A Tarsulas, illetve a Tarsulas altal fenntartott Tofeji Mesesziget Ovoda gazdasagi feladatait
(hazipénztar és banki utaléast is) a K6z0s Hivatal latja el. Az 6voda keretein belil miikddik a 250
adagos foz8konyha is. A feladatokat a hivatal dolgozéi kapcsolt munkakdrben latjak el.
2019-ben és 2020-ban is kiirasra keriilt az 6vodavezetd palyazat. Az elmult évben a palyazét csak
egy évre bizta meg a tarsulas. igy a palyaztatast ezévben is meg kellett ismételni, amikoris 6t évre

sikeriilt megbizni a palyazot.
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A Nemzeti Jogszabalytar szerepe az onkormanyzati munkaban Elektronikus kozszolgaltatasként
létrejott a Nemzeti Jogszabalytar (NJT), ahova egységes szerkezetli szoveggel kozzé kell tenni
valamennyi, 2013. junius 30. utdn kihirdetett onkormanyzati rendeletet. A képvisel6testiileti tilések
jegyzokonyveit és azok mellékleteit 15 napon beliil, az elfogadott onkormanyzati rendeleteket a
kihirdetést kovetd 3 munkanapon beldl kell feltslteni a Nemzeti Jogszabalytarba. Ebben a
rendszerben érkeznek a Korményhivatal részér6l a kiildnboz6 - adatszolgéltatasra torténd, vagy
torvényességi — felhivasok, tovabba a bekiildstt rendeletekkel, jegyzokonyvekkel kapcsolatos
gszrevételek, utasitasok, szakmai iranymutatasok és egyéb allasfoglalasok.

JARVANYHELYZET

A 2020. év olyan kihivassal allitotta szembe mind az onkorményzatokat, mind a Hivatalt, amellyel
eddigi munkéank soran nem talalkoztunk. A marcius 18. napjatol elrendelt otthoni munkavégzes
soran a koztisztviseloknek biztositottuk az otthoni, folyamatos munkavégzés feltételeit, a feladat-
ellatas ezen keretek kozott is biztositott volt, a hivatalban allando itigyelet mellett. A kiilonleges
jogrend elrendelése, a veszélyhelyzettel kapcsolatos feladatok olyan kihivast jelentettek/jelentenek,
amellyel nem mindig sikertilt egyértelmilen megbirkozni, hiszen ez a helyzet nemcsak szdmunkra,
de a felettes szervek szamara is ismeretlen volt eddig. A Hivatalban €s Kirendeltségein a mai napig
a jarvannyal Osszefliggd megbetegedés nem tortént, bizunk abban, hogy a folyamatos hivatali

munkavégzést tovabbra is biztositani tudjuk.
A) A szocialis iigyintézéshez kapesolodo tevékenységrol:

Az ligyfél kérelmére indult igyekben az eljaras meginditasa és lefolytatasa a hivatalb6l induld
eljarasoknal alkalmazottal azonos, de az iigyfélnek lehetosége van az eljaras megsziintetésére, ha
szamara kedvezétlen dontés varhatd. Az egyéb feladatok csoportjaba tartozik a folyamatos
kapcsolattartas €s informaciécsere a Gyermekjoléti Szolgalattal, az iskolak, ovodak ifjusagvédelmi
feleloseivel, illetve az §sszes €érintett szervvel. Minden év elején adott koltségvetési keretdsszeg all
rendelkezésre a segélyezésre, ezt a keretet lehet felhasznalni az év folyaman segélyek, tamogatasok
nyujtasara.
A mindennapi gyakorlatban eléfordulo ligyek két nagy csoportra oszthatok:
1. Onkormanyzati szocialis tigyek:
- segélyek,
- rendeletek, hatarozatok.
2. Egyéb tgyek:
- mas szervekkel kapcsolatos lakossagi panaszok, tigyek intézése
- nem hatésagi feladatok:
- nyilvantartasok vezetése,
- Képviseld-testiileti eldterjesztések elokészitése, végrehajtasa.

Amennyiben az iigy érdemi cldontéséhez a beérkezett iratokban elegendd informécio all
rendelkezésre, abban az esetben megtorténik a dontese elékészitése, ha nem elegendd az
informaci6, akkor kiegészités, szakértdi vélemény, javaslat kérhet6, illetve kornyezettanulmany
készitésére kertiil sor.

A szocidlis feladat és hataskorok ellatashoz szikséges pénziigyi fedezet az éves koltségvetési
rendeletben keriill megallapitasra, a tamogatasok kifizetésérol a dontések meghozatala utan a
Bocfoldei Kozos Onkormanyzati Hivatal gondoskodik.

Az 6nkormanyzatok kezdetekt6l fogva tagjai a Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkormanyzati
Osztondijpalyazatban résztvevo telepiilések kozosségének. Erre a fajta tamogatasra a szocialisan
raszorult felsdoktatasi hallgatok, illetve leendd foiskolasok, egyetemistak palyazhatnak.
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B) A miiszaki iigyekhez kapcsolodo tevékenységrol

A miszaki iigyintézéi feladatokat a székhely hivatalnal 1 f6 latott el 2020-ban a jegyz0
kozremikodésével, a Tofeji Kirendeltségen az aljegyz6 ill. igazgatasi tgyintézo. A feladatok a
kovetkezok:

- megallapitas, illetve a jovdhagyas elott véleményezi az illetékességi teriiletén a helyi
épitési szabalyzatot és a teleptilésrendezési terveket,

- szakhatosagként jar el a hataskorébe utalt tigyekben,

- ellatjuk a kornyezet es természetvédelemmel kapcsolatos feladatokat (parlagfti ¢€s
gyommentesités),

- tartjuk a kapcsolatot az egyes kozmivek kezelbivel, valamint az engedélyezési eljarasokban
kozrem(ikodd szakhatosagokkal,

- aviziigyi szervek kezelésébe nem tartozd belviz-védekezési miiveken, €s a helyi jelentdségii
kisebb vizfolyasokon gondoskodunk a karbantartasrol és a vizkarelharitasrol,

- vezetjiik a helyi kozutakkal kapcsolatos nyilvantartasokat,

- koziti jelzés rongalasat, szennyezéset, akadaly keletkezését az it kezel8jének jelezziik
- engedélyezziik a kozut nem kozlekedési célu igénybevételét, és a kozut melletti ingatlan
hasznalatat jogszabalyban eldirt modon,
- ellatjuk az 6nkormanyzati utakon az ttkezelsként adodo hatdsagi feladatokat,
- elékészitjiik a telepiilésrendezési feladatokkal kapcsolatos Képviselo-testiileti dontéseket,
- kezdeményezziik telepiilésrendezési terv modositasat, lefolytatjuk az ezzel kapcsolatos
egyeztetési eljarasokat,
- Takarnet rendszerbél tulajdoni lapok lekérése, errél nyilvantartas vezetése,
- Telepengedélyek kiadasa, nyilvantartas vezetése,
- Igazolasok kiadasa.
Az élelmiszerlancrol és hatésagi feliigyeletérdl” sz6lo 2008. évi XL VI tv. alapjan a foldhasznalo
kételes az adott év junius 30. napjaig az ingatlanon a parlagfi virdgzasat megakadalyozni, €s ezt
kovetben ezt az allapotot a vegetaciés iddszak végéig folyamatosan fenntartani. Amennyiben a
fsldhasznalo fenti kotelezettségének nem tesz eleget, ugy a hivatkozott jogszabaly értelmében a
kotelezettség elmulasztasa esetén rendelheti el a kozérdekt védekezést, valamint az Onkormanyzat
szabalysértési eljarast kezdeményez.
A 2020. évben:

e a székhely hivatal 8 alkalommal kiildott felszolitast az ingatlanok gyom- és parlagfi
mentesitésére, egyéb, helyi nkormanyzati rendeletben meghatérozott magatartas/attol valo
tartozkodas (pl.: tlizgyjtas) vonatkozoan.

Telepiilés iizemeltetes, telepiilésfejlesztési faladatok: A telepiilés iizemeltetés ¢€s ingatlan
gazdalkodas keretében kapcsolatot tartunk a koziizemi véllalatokkal a zavartalan viz, szennyviz ¢s
kozvilagitasi szolgaltatas zavartalan miikdése érdekében. Szakhatosagként jarunk el a foldhivatali
megkeresések soran a telekalakitasi eljarasoknal, valamint tervezok megkeresésére szakhatosagkent
miikodiink kozre tervegyeztetéseknél.

A Hivatal ligyintéz6i adatszolgaltatasi kotelezettségei kozé tartozik a KSH-nak torténd jelentés is,
amely a kovetkezoket tartalmazza:

Minden évre vonatkozoan 6sszefoglalé jelentést kell késziteni:

- az 6nkormanyzat hataskorébe tartozo kozigazgatasi és terlilet valtozasokrol,

- az énkorményzatok adott évi ingatlankezelési €s lakasellatasi tevékenységérol,

- a kormyezetvédelmi raforditasokrol, a kornyezetvédelmi termékek eléallitasarol €s
szolgaltatasok nyujtasarol,

- aszennyviz-elvezetési agglomeracio teriiletén megval6sulo beruhdzasi raforditasokrol,

- alapinformaciok a telepiilési ~ onkorméanyzatok illetékességi  teriiletén  mikodo,
infrastrukturalis szolgaltatasokrol,

- energiafelhasznalési beszamolo,

- ahelyi kozutak és hidak adatair6l, stb.
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C) Egyéb igazgatasi ligyek

Munkaviszonnyal sszefiiggé ligyek
A pénziigyi eléado feladatai kozé tartozik a Bocfoldei Kozos Onkorméanyzati Hivatalban dolgozo

koztisztviselok személyi anyagdnak kezelése, karbantartasa, kinevezés készitése, személyi adatok
felvétele, 4tsorolds, bérvaltozasok, munkaviszony megsziintetések. Az Onkormanyzatok
intézményeiben dolgozok munkaviszony €s bérvaltozasaival kapcsolatos adminisztracios
tevékenység. A feladattal megbizott munkatars tigyel a személyi anyagok biztonsagos tarolasara €s
tartalmuk titkossagara, kezeli tovabba az onkorményzathoz tartoz6 intézmények vezetdinek
személyi anyagat is.

Az aktualis havi, illetve személyi anyagokban torténd valtozasokrol a Magyar Allamkincstéar felé
jelentést kiild. Rogziti a véltozasokat, szamfejti a havi nem rendszeres kifizetéseket a KIRA
programban. Figyelemmel kiséri, valamint alkalmazza az internetes adatkommunikacids rendszeren
keresztiil kozolt valtoztatasokat ¢€s programfrissitéseket. ~Adatot szolgaltat a kiilonféle
kimutatasokhoz. Igény szerint munkaltatdi igazolast allit ki a munkavallalok részére.

Valamennyi Onkormanyzat a kozfoglalkoztatasi program keretében folyamatosan alkalmaz
kozfoglalkoztatott munkavallalokat segitve a telepiiléseken €16 munkanélkiliek elhelyezkedési
gondjainak megoldasat. Ennek érdekében a szocidlis feladatokat ellato igazgatasi eléado elvégzi a
palyazatok elnyeréséhez sziikséges nyomtatvanyok kitoltését. Az alkalmazott személyek, személyi
adatainak felvételét, elkésziti a szerz6déseket, majd a megsziinéssel kapcsolatos iratok kiallitasat a
pénziigyi eloado latja el, aki havonta jelentést készit a palyazatot kiir6 intézmény fel€.

A koézfoglalkoztatottak létszama Osszesen a 2020. évben:

Bocfolde Sarhida
2 4
Tofej Baktiittos | Pusztaederics
2 3 3

Képzés, tovabbképzes:

A kozszolgalati tisztviselok tovabbképzésérél szold 273/2012. (IX. 28.) Korm. rendelet
rendelkezései 2014. januar 1-jén léptek hatalyba, melyek megadjak a jogi, szakmai ¢€s
mindségbiztositasi keretit a koztisztviselok orszagosan egységes, tervszerd, rendszeres és kotelezd
tovabbképzésének. A jogszabaly szerint a tisztvisel6 négy éves képzési iddszakra meghatarozott
képzési kotelezettséget teljesit. az elsé tovabbképzési idészakot a 2016-2020. kozotti ciklus fogja at.
A felséfoku végzettséggel rendelkezd koztisztviselének a tovabbképzési idoszak alatt legalabb 128
tanulmanyi pontot, a kozépfoka végzettséggel rendelkezd tisztviselének legalabb 64 pontot kell
teljesitenie. Ezek alapjan éves intézményi tovabbképzési tervet elkészitettiik, melyet a
Kozigazgatasi és Igazsagligyl Hivatal részére megkiildtink. A képzésekre az NKE Vezetd- €s
Tovabbképzési Intézet honlapjan jelentkezhetnek a Kkoztisztviselok, melyet a munkaltato hagyja
jova- A tovabbképzési programokat a munkaltato altal megfizetett normativ hozzdjarulas fedezi.

Valasztasokkal osszefiiggo feladatok

Névjegyzék és cimjegyzek ellendrzése, folyamatos aktualizaldsa. A valasztasi bizottsagi tagok
szerzédéseinek elkészitése, illetményiik szamfejtése, kapcsolattartas, szervezés. A valasztas
el6készitésében, lebonyolitdsaban részvétel.

A Helyi Valasztasi Irodanak latja el a nyolc telepiilés valasztisokkal kapcsolatos feladatait, a Helyi
Valasztasi és Szavazatszamlalo Bizottsagok miikodésének segitéset.
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A Hivatal feladata volt a helyi valasztasi bizottsagok munkajanak elokészitése, adminisztralasa €s
végrehajtasa, a valasztas elokészitése és zokkenomentes lebonyolitasa, az eredmények rogzitése.

Népesség-nyilvantartassal osszefiiggo feladatok

A helyi népesség-nyilvantartasi rendszer aktualizalasa, frissitése. Adatkdzlés maganszemélyek és
hivatalos szervek részére személyes adatokrél a nyilvantartas alkalmazasaval. Kimutatasok
készitése a létszamadatokrol, az onkormanyzat, valamint az intézmények felé. A korabban végzett
lakcimnyilvantartassal, lakcimkartya kiallitassal kapcsolatos ligyintézés részben okmanyirodai
feladatkorbe tartozik, a cimvaltozas rogzitési feladatokat tovabbra is a K6zos Hivatal latja el. Ilyen
jellegt feladatok:

Bocfolde Sarhida
34 35
Tofej Baktiittos | Pusztaederics
21 4 0

Hagvatéki eljarassal osszefiiggo feladatok

A hagyatéki eljaras kérelemre, vagy hivatalbél indul. A halaleset anyakdnyvezése utan az
anyakonyvvezeté a halott vizsgélati bizonyitvany hagyatéki példanyat postai uton vagy helyi
anyakonyvezés esetén személyesen, iktatasra bekiildi, beadja. Az illetékesség megdllapitasa utan az
tigyintéz6 elokésziti a leltar felvételét. frasban, vagy telefonon megkeresi a hagyatéki példanyon
feltiintetett hozzatartozot a hagyatéki leltar felvételére, idépont(ok) megadaséaval.

A hagyatéki leltar felvétele formanyomtatvanyon torténik az ingo-ingatlan hagyatékrol, kitoltése az
ligyintéz6 feladata. A kitoltott €s mellékletekkel ellatott hagyatéki leltar egy példanya az illetékes
kozjegyzohoz keriil tovabbitasra. Amennyiben a hozzatartozo ugy nyilatkozik, hogy elhunyt utan
sem ingd, sem ingatlan vagyon nem maradt, ugy az erre rendszeresitett nyomtatvany kitoltése utan
az ligyirat az irattarba kerdl. Pothagyatéki leltar felvétele dltalaban tigyfél kérelmére indul ¢s
hagyatéki leltar felvételével zarul.

Hagyatéki leltarok szdma a 2020. évben:

Bocfolde Sarhida
| 15 12
Tofe) Baktiittos | Pusztaederics
9 2 3

Kereskedelmi igazgatassal osszefiiggd iigyek

A kereskedének, amennyiben kereskedelmi tevékenységet kivan végezni, a tevékenysé

jelenteni, vagy mikodési engedélyt kell kérnie.

Mindkét eljaras személyes megbeszéléskor a formanyomtatvany
mellékletek csatolasaval indul.
engedélyek megléte, beszerzése esetén kiadasra

Az eldirt okiratok, hatosagi,

tevékenység megkezdésének bejelentésérol.

Beszamolo a Bocfoldei KOH 2020. évi tevékenységerol.
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kitoltésével és a sziikséges
szakhatosagi hozzajarulasok,
keriil a mikodési engedély, illetve igazolas a



A mikodést kezdd, megsziint és iizletkdrt modositott iizletekrol nyilvantartast kell vezetni és fél
évente statisztikai jelentést kell késziteni a KSH fel€.

Szallashely szolgaltatassal, maganszallashelyekkel kapesolatos iigyek

Magénszéllashelyek (falusi szalldsadds) vonatkozasaban hatosagi nyilvéantartasba vétel és igazolas
Kiallitasara keriil sor. A kotelezd adatszolgaltatisra és annak hivatal felé torténé hataridejére
figyelemfelhivéas formanyomtatvany kikiildésével a szallasadoknak.

Birtokvédelmi iigyek

A jegyz0 részére a birtokvédelmi hataskort a 2013. évi V. torvény (Ptk.) allapit meg.

Amennyiben lehetséges — és a felek kozott a kapcsolat még olyan mértékben nem romlott meg —
elsbsorban a megegyezést lehetdségét keressiik a konkrét eljards meginditasa eldtt, hiszen
tapasztalataink szerint egy birtokvitds eljaras lefolytatdsa még inkabb fesziiltté teszi a viszonyt a
felek kozott.

A birtokvédelmi eljarasok szaménak alakulasardl az alabbi tablazat késziilt (a hivatalhoz birtokvitas
bejelentéssel fordulo tigyfelek szdma ennél lényegesen tobb — lasd el6z6 bekezdés):

’ Székhely hivatal
Evek Ugyszam
2018. 5
2019. 8
2020. 7

) Tofeji Kirendeltség
Evek Ugyszam
2018. 1
2019. 0
2020. 0

Anyakonyvi iigyintézés

Jelenleg 5 anyakényvezetd (1 fo a székhely Hivatalnal, 4 f& a Tofeji Kirendeltségen) latja el az
ezzel kapcsolatos feladatokat, amelyek a kovetkezok:

Az anyakényvvezetd vezeti a sziletésl, hézassagi és a halotti anyakonyvet. E feladatokon tul
kozremiikodik a hazassagkotéseknél, a névadoknal és a jelesebb hazassagi évforduloknal. Intézi az
anyakdnyvi igazgatassal kapcsolatos igyeket.

Az allampolgérok sziiletésének, héazassagkotésének és elhaldlozasanak nyilvantartasa az egyik
legosszetettebb és legnagyobb pontossagot kivané kozigazgatasi munka.

A sziiletési és a halotti anyakonyvbe bejelentésre, orvosi bizonyitvany alapjan keriil bejegyzés, mig
a hazassagkotés elézetes bejelentésre - 30 napos véarakozasi id6é utan - az esemény idején keriil
bejegyzésre a hazassagi anyakonyvbe.

D) Egyéb az igazgatasi feladatokhoz szorosan nem kotodo iligyek

Palyazati feladatok
A telepiilésfejlesztési elképzelések megvalositasanak érdekében egyre nagyobb szamban sziikséges

és indokolt a kifrasra keriilé palyazatokon valo részvétel. Ehhez tartozik, illetve ebbol fakad az
alapvetd projektek generdlasa €s nyomon kovetése, melyek a telepiilés egészét érintik. Ennek
érdekében a palyazatok kezelésével kapesolatos feladatok is ellatja a Kozos Hivatal.

Bocfoldei Kozos Onkormanyzati Hivatal altal 2020. évben beadott palyazatok telepiilésenként

Bocfolde Kézség Onkormanyzata
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2020.év |  Palyazati kifrds cél lgényelt | 4 er8 Finyeit
- tdmogatas tamogatas

Magyar Falu Falusi Civil Alap - Bocfoldei SE:

1. Program Sport6ltozd feltjitasa 5969 137 0 0
Magyar Falu Kozteriilet karbantartdst szolgald

2. Program eszkdzbeszerzés 12 052 300 0 0
Magyar Falu

3. Program Orvosi rendel6k fejlesztése 82 363 684 0 0
Magyar Falu Temetdi infrastruktura fejlesztés:

4, Program Ravatalozo felujitdsa 17 028 140 0
Onkorményzati
feladatellatast Kiskuti utca felujitasa

5. sz0lgalo fejlesztések | (24.520.843 Ft teljes projekt) 18 390 632 6130211 0
Telepulésfasitasi

6. program 30dbfa 0 0

Osszesen: 135 803 893 6130211

Sarhida Kézség Onkormanyzata

, i } !gényeltl Oner6 ,Elnyert,

2020. év | Palyazati kiiras cél tdmogatas tamogatas
Magyar Falu Falusi Civil Alap - Sarhida SE:

1. Program Sportoltozé felujitasa 3906 098 0 3906 098
Magyar Falu Faluhazak feldjitasa - Kulturhéz

2. Program tetd feltjitasa 14 626 071 0 0
Magyar Falu Kozteriilet karbantartdst szolgdld

3. Program eszkdzbeszerzés 12 052 300 0 0
Magyar Falu Tanya- és falugondoki buszok

4, Program beszerzése 12 959 220 0| 12959220
Magyar Falu

5. Program Orvosi rendel6k fejlesztése 6 969 564 0 6 969 564

Onkormanyzati tulajdonban Iévé

Magyar Falu at feljitasa: Béke-Arany J.

6. Program dsszekotd szakaszanak felujitasa 13412 633 0 0
Onkormanyzati Kossuth Lajos utcai jarda also
feladatellatast szakaszanak feltjitasa

7 szolgald fejlesztések | (19.999.998 Ft teljes projekt) 16 999 998 3000000| 16999998
Telepulésfasitasi

8. program 30dbfa

Osszesen: 80925 884 3000000 40834880

A tofeji kirendeltségen Baktiittds, Pusztaederics Tofej kozségekben az MFP keretében

pdlydzat keriilt benyujtdsra, amelybdl sajnos csak négy nyert.

Katasztréfavédelemmel kapcsolatos iigyek

16

A katasztrofavédelemmel kapcsolatos feladatokat a 2011. évi CXXVIIL. térvény szabélyozza.
A térvény célja, hogy el6segitse a fegyveres sszeiitkozés, a katasztrofa, valamint mas vészhelyzet
életet és a létfenntartashoz sziikséges anyagi javakat fenyegetd hatésai elleni védekezést, a lakossag

oltalmazasa érdekében a védekezésre vald felkészitést.
iranyitasa allamigazgatasi feladat, amelyet

A polgari védelem megszervezése és
az 4llamigazgatéasi, az onkormanyzati szervek €s a

hivatasos polgéri védelmi szervek a torvényben foglalt feladatkdrikben latnak el. A torvényben

meghatarozott polgari védelmi feladatok végrehajtasaban, jogszabalyban foglalt alapveto feladataik
erk és - a hivatasos polgari védelmi

ellatasa mellett kozremiikodoként vesznek részt a fegyveres

szervek kivételével - a rendvédelmi szervek. A polgari védel

mi feladatok megvaldsitasa érdekében
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az allampolgart és a polgari szervet az e térvényben szabalyozott polgari védelmi kotelezettség €s
vagyoni szolgaltatasi kotelezettség terheli.

A Ko6z6s Hivatalnal a referensi feladatokat Bocfolde, Sarhida kozségek tekintetében a jegyzd latja
el, Tofej, Baktiittos és Pusztaederics kozségek tekintetében Csordasné Varga Piroska és Lennerné
Varga Rita. Pusztaederics és Tofej telepiilések az I. katasztrofavédelmi fokozatba tartoznak.

I1/1/2. Ado- és pénziigyi igazgatas

A) A pénziigyi feladatokrdl és folyamatokrol

A pénziigyi csoport és a Kirendeltségek pénziigyi el6adoinak fo feladata az dnkormanyzatok és az
altaluk fenntartott koltségvetési szervek valamint a nemzetiségi dnkormanyzat pénziigyi, tervezési,
beszamolasi adatszolgaltatasi és szamviteli feladatainak ellatasa.

A pénziigyesek munkajat az éves koltségvetés hatdrozza meg. A tervezéshez figyelembe kell venni
a varhat6 bevételi forrasokat és azokat a kiadasokat, amelyekre kotelezettségvallalas tortént. Ezen
talmenden az intézmények kovetkezd évi igényeinek Osszegyljtése, az eléz6 évi felhasznalasok,
tényadatok attekintése torténik. A rendelettel jovahagyott éves koltségvetési eldiranyzatokat
figyelemmel kisérjiik és elokészitjik a rendelet-moédositasokat. Beszamolasi kotelezettséget
teljesitiink a Magyar Allamkincstar Zala Megyei Igazgatosagan keresztil. Negyedévenként
mérlegjelentést és pénzforgalmi informacios jelentési kotelezettségiinknek is eleget tesziink. Havi
pénzforgalmi adatszolgaltatast is kell teljesiteniink. Ennek érdekében vezetjik a gazdalkodéssal
osszefliggd szamviteli nyilvantartasokat s figyelemmel kisérjiik a pénzforgalmi adatokat.

A beérkezett szamlék - tartalmi és miiszaki ellenérzés utén - analitikus nyilvantartasba kertilnek, az
utalas elektronikus tton torténik. A készpénzes szamlak a pénztari napokon keriilnek kifizetésre a
hazipénztarbol ellendrzés és engedélyezés utan. Az intézmények ellatmannyal rendelkeznek,
melybdl a napi kisebb kifizetéseket teljesitik.

Havonta kdzponti programmal jelentést készitink a kifizetett segélyekrol.

A pénziigyesek végzik az év végi leltarozassal és a selejtezésekkel kapcsolatos feladatokat.
Mérleget alatdmaszto jegyzokonyveket készit a nem leltarozott eszkdzokrol.

A felsoroltakon til a pénziigyesek analitikus nyilvantartast vezetnek az Onkormanyzatok
forgalomképes, forgalomkeéptelen €s korlatozottan forgalomképes vagyonarol, illetve éves €s
negyedéves ingatlanvagyon statisztikat készit.

A pénziigyi feladatokon tul ellatjuk az analitikus nyilvantartas feladatit is.

B) Az adoiigyi folyamatokrol

Az adéiigyi feladatok

Bocfolde és Sarhida kozségek vonatkozasaban 1-1 {6 csatolt munkakorben latja el az addigazgatasi
feladatokat.

Téofej, Baktiittds és Pusztaederics vonatkozasaban 1 & csatolt munkakdrben latja el az adoigazgatasi
feladatokat

E tevékenység keretében végzik a helyi adokra, és a gépjarmiadora vonatkozo, térvényekben é€s
mas jogszabalyokban el6irtakra figyelemmel az Onkormanyzat altal bevezetett adok -
magéanszemély kommunalis adoja, ipartizési ado, — eldirasaval, nyilvantartasaval, kezelésével,
beszedésével, elszamolasaval, adoellendrzéssel, az adok- és adok modjara behajtand6 koztartozasok
beszedésével, az adozassal dsszefliggd bejelentések, kérelmek, nyilatkozatok intézésével, hatosagi
bizonyitvanyok, igazolasok kiadasaval kapcsolatban eldirt feladatokat.
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II1. Szamadatok a Kozos Hivatal mikodésérol

Telepiilési tamogatasok

Bocfolde Sarhida
284 365
Tofej Baktiittos | Pusztaederics
108,117 54,118 28,37
2019/2020
Szocialis tlizifa juttatés:
Bocfolde Sarhida
20 54
Tofej Baktiittds | Pusztaederics
28 40 12

(2019. évben palyazott tiizifa kiosztasa)

Bursa Hungarica 6sztondij:

Bocfolde Sarhida
3 4
Tofej Baktiittés | Pusztaederics
8,10 0,0 0,1
2019/2020
Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmeény:
Bocfolde Sarhida
13 7
Tofej Baktiittos | Pusztaederics
15,12 12,11 2 2
2019/2020

A rendeletek irjak el6 az aktiv koruak ellatdsanak feltételeként a lakokornyezet rendben tartasat, az
ezzel kapcsolatos kornyezettanulmanyozassal kapcsolatos tobbletmunkat is elvégeztiik. Tovabbi
feladatként jelentkezett a hatranyos ¢s halmozottan hétranyos helyzetli csaladok esetén

végrehajtand6 koryezettanulmanyozas elvégzése.
Szocialis ellatasokkal kapcsolatban hozott hatarozatok esetében a 2020. évben fellebbezés nem

meriilt fel.

Hagyatéki iigyintézés:
Elhalt személy hagyatékanak, pothagyatékanak felvétele, annak megkiildése a hivatal hataskorébe
tartozik.

e hagyatéki leltar felvétele, illetve a hagyatékhoz kapcsolédd ado-es értékbizonyitvany
kiallitasa:

Bocfolde

Séarhida

9

8
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Tofej Baktiittés | Pusztaederics
9/8 2/1 3/4
leltar/érték
o Vidéki elhalt személy hagyatéki eljérasahoz, végrehajtdsi, gyamhivatali
lefolytatasahoz ~ sziikséges ado- és  értékbizonyitvany kiallitasara

Székhelyhivatalhoz tartozo teleiiléseken 23 db, a Tofeji Kirendeltségnél 60 db volt.

Kereskedelmi igazgatas, szillashely engedélyek és nyilvantartasok:
Kereskedelmi igazgatassal kapcsolatos hataskoroket tovabbra is ellatjuk.

kereskedelmi egységek:

Bocfolde Sarhida
9 11
Tofej Baktiittés | Pusztaederics
2 0 0
o Szallashelyek:
Bocfolde Sarhida
1 0
Tofej Baktiittds | Pusztaederics
0 0 0

Foldmiivelésiigyi igazgatas, allattenyésztés

Vadkarbecslési eljaras kezdeményezésére egy esetben keriilt sor a 2020. évben.
Az idei évben is sor keriilt az Osszevezetéses eb oltisra, mind a nyolc telepiilésen. Az oltas
lebonyolitasaban, megszervezésében segitettiink az oltasra kijeldlt allatorvosnak.

e A bejelentkezett méhészek szama:

Bocfolde Sarhida
1 1
Tofej Baktiittos | Pusztaederics
3 0 2

Az elévasarlasi és eléhaszonbérleti jog gyakorlasa érdekében a szerzbdéseket ki kell fiiggeszteni 60
napra az 6nkormanyzat hirdet6tablajan, valamint elektronikusan a Kormanyzati Portalon is kozz¢
kell tenni.

e Kifiiggesztések szama:

Bocfolde Sarhida
25 4
Tofej Baktiittos | Pusztaederics
116/14 115/19 44/16
2019/2020.
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IV. Osszegzés

I}eméljﬁk, hogy beszdmolonkkal sikeriilt vilagos képet vazolnunk a Bocfoldei Kozds
anorményzati Hivatal koztisztviseléi altal végzett munkéarol. Ezaton koszonjik a Kozoés
Onkormanyzati Hivatal valamennyi dolgozéjanak munkajat.

Koszonjiikk polgarmester Holgy/Urak, €s a Képviselo-testiiletek segité szandéku hozzaallasat,
tamogatasat, melyet a hivatali munka feltételeinek megteremtésében, a hivatal miikodésének
tamogatasahoz nyujtottak szdmunkra.

Bocfolde, 2020. november 24.

Csaszar Laszlo Pappné Varga Angéla L
jegyzo aljegyzo
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